1. Ausfertigung

Stadt Naumburg (Saale)
Geschaftsordnung fiir den Gemeinderat und seine Ausschiisse

Der Gemeinderat der Stadt Naumburg (Saale) hat gemaR § 59 Kommunalverfassungsgesetz des
Landes Sachsen-Anhalt (KVG LSA) vom 17. Juni 2014 GVB1. LSA S 288 ff., zuletzt gedndert
durch Gesetz vom 16.05.2024 (GVBI LSA S. 128,132) in seiner Sitzung am 14.8.2024 folgende
Geschéftsordnung fur den Gemeinderat und seine Ausschiisse beschlossen:

I. ABSCHNITT
Sitzungen des Gemeinderates und seine Ausschiisse

§1

Einberufung, Einladung, Teilnahme

(1) Der Vorsitzende des Gemeinderates beruft den Gemeinderat im Einvernehmen mit dem
Oberbirgermeister schriftlich oder elektronisch unter Mitteilung der Tagesordnung und An-
gabe von Ort und Zeit der Sitzung ein. Er bestimmt Ort und Zeitpunkt des Zusammentritts.
Mitglieder des Gemeinderates, die an der digitalen Ratsarbeit teilnehmen, erhalten ihre Sit-
zungsunterlagen regelmafig in digitalisierter Form. Sie werden per E-Mail an die fiir sie hin-
terlegte Adresse spatestens bis zum Tag vor dem Beginn der Mindestladungsfrist nach Abs.
4 informiert, dass die Einladung sowie die dazugehérigen Unterlagen im Ratsinformations-
system bereitgestellt wurden. Damit gelten die Einladung und die Unterlagen als zugegan-
gen.

(2) Der Einladung sind die fur die Verhandlung erforderlichen Unterlagen grundsatzlich beizu-
fugen. Fur jeden Tagesordnungspunkt soll ein Bericht und ggf. ein Beschlussvorschlag
(Vorlage) des Antragstellers beigefligt werden, aus dem — soweit méglich — auch die Be-
schliisse der beteiligten Ausschisse ersichtlich sind. Liegen besondere Griinde vor, kann
der Bericht ausnahmsweise nachgereicht werden.

(3) Der Gemeinderat ist einzuberufen, so oft es die Geschéftslage erfordert. Der Gemeinderat
ist unverzuglich einzuberufen, wenn es ein Viertel seiner Mitglieder unter Angabe des Ver-
handlungsgegenstandes verlangt oder sofern die letzte Sitzung léanger als drei Monate zu-
rickliegt und ein Mitglied des Gemeinderates die Einberufung unter Angabe des Bera-
tungsgegenstandes beantragt. Der Antrag auf unverziigliche Einberufung des Gemeindera-
tes nach Satz 2 ist schriftlich beim Vorsitzenden des Gemeinderates einzureichen.

(4) Die Einladung hat so rechtzeitig wie méglich zu erfolgen, mindestens jedoch unter Einhal-
tung einer Frist von einer Woche vor der Sitzung. Dies gilt nicht, wenn eine Sitzung des
Gemeinderates vor Erschépfung der Tagesordnung vertagt werden muss (§ 14 Abs.5). In
diesem Fall kann die Sitzung zur Erledigung der restlichen Tagesordnung an einem der
néchsten Tage fortgesetzt werden. Eine erneute schriftliche/elektronische Einladung sowie
die Einhaltung einer Frist sind nicht erforderlich. Die in der Sitzung nicht anwesenden Ge-
meinderéte sind von dem neuen Termin unverziglich zu unterrichten.

(5) In dringenden Angelegenheiten, die keinen Aufschub dulden (Notfall), kann der Gemeinde-
rat vom Vorsitzenden ohne Frist, formlos und nur unter Angabe der Verhandlungsgegen-
stande einberufen werden. Ein Notfall ist gegeben, wenn die Beratung und Entscheidung
Uber die Angelegenheit nicht bis zur nachsten Sitzung aufgeschoben werden kann, ohne
dass nicht zu beseitigende Nachteile eintreten.

(6) Wer nicht oder nicht rechtzeitig an einer Sitzung teilnehmen kann, teilt dies dem Sitzungs-
dienst oder dem Vorsitzenden des Gemeinderates in Textform mit. Wer die Sitzung vorzei-



tig verlassen muss, zeigt dies dem Vorsitzenden des Gemeinderates oder dem Sitzungs-
dienst an. :

§1a
Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

(1) Der Verschwiegenheitspflicht nach § 32 Abs. 2 KVG LSA und anfallende schriftliche und
elektronische Dokumente, insbesondere Sitzungsunterlagen, sind so aufzubauen, dass sie
dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. Im Umgang mit solchen Dokumenten sind die
Geheimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten. Werden diese Dokumente flr
die Tétigkeit als Mitglied des Gemeinderates nicht mehr benétigt, sind sie zurlickzugeben
oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu I6schen.

(2) Die Mitglieder des Gemeinderates, die Gber die technischen Voraussetzungen zum Versen-
den und Empfangen elektronischer Post verfiigen, kénnen dem Birgermeister schriftlich ei-
ne elektronische Adresse mitteilen, an die Einladungen im Sinne des § 53 KVG LSA und
von der Antrage und Anfragen im Sinne des § 43 Abs.3 KVG LSA versandt werden.

(3) Die Gemeinde betreibt als Grundlage fir die digitale Ratsarbeit ein internetbasiertes elekt-
ronisches Ratsinformationssystem. An der digitalen Ratsarbeit kann jedes Mitglied des Ge-
meinderates durch verbindliche schriftliche Erklarung gegentiber dem Oberblrgermeister
teilnehmen. Diese Erklarung gilt fiir die gesamte laufende Wahlperiode des Gemeinderates.
Das Nahere regelt die Richtlinie Gber die digitale Ratsarbeit.

(4) Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit sie eine
aktive Sitzung Teilnahme nicht gefahrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort wird. Fir die
Fertigung von Ton und Bildaufnahmen durch Mitglieder des Gemeinderates gilt § 3 Abs. 3
entsprechend.

§2

Tagesordnung

(1) Der Vorsitzende des Gemeinderates stellt die Tagesordnung im Einvernehmen mit dem
Oberburgermeister auf. Die Tagesordnung gliedert sich in einen &ffentlichen und bei Bedarf
in einen nichtéffentlichen Teil.

(2) Antrage zur Tagesordnung kénnen Gemeinderatsmitglieder und Fraktionen bis spatestens
14 Tage vor der Sitzung stellen. Die Antrage sind dem Vorsitzenden schriftlich oder per E-
mail zuzuleiten. Auf Antrag eines Viertels der Mitglieder des Gemeinderates oder einer
Fraktion ist ein Verhandlungsgegenstand auf die Tagesordnung spatestens der tibernéchs-
ten Sitzung zu setzen. Dies gilt nicht, wenn der Gemeinderat den gleichen Verhandlungs-
gegenstand innerhalb der letzten sechs Monate ablehnend verhandelt hat.

(3) Nach erfolgter Einladung ist die Erweiterung der Tagesordnung um Angelegenheiten, die in
6ffentlicher Sitzung zu behandeln waren, nicht zulassig. Die Erweiterung der Tagesordnung
um eine dringende Angelegenheit, die in nichtéffentlicher Sitzung (§ 4) zu behandeln ware,
ist nur zu Beginn einer nichtéffentlichen Sitzung zulassig, wenn alle Mitglieder des Gemein-
derates anwesend sind und kein Mitglied widerspricht.

(4) Der Gemeinderat beschlie3t zu Beginn der jeweiligen Sitzung tber die Feststellung der Ta-
gesordnung und Uber 6ffentliche und nichtéffentliche Behandlung der Tagesordnungspunk-
te. Auf Antrag kann Gber die Absetzung von Angelegenheiten von der Tagesordnung oder
die Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte mit der Mehrheit der auf ,Ja“ oder
,Nein“ lautenden Stimmen entschieden werden. Betrifft ein Antrag eine Angelegenheit, die



nicht in den Aufgabenbereich der Gemeinde féllt, ist der Antrag ohne Sachdebatte durch
Beschluss des Gemeinderates von der Tagesordnung abzusetzen.

(5) Die Tagesordnungspunkte der Gemeinderatssitzung werden getrennt nach A- und B-Liste
behandelt. Die Tagungsordnungspunkte der A-Liste werden einzeln zur Diskussion und Be-
schlussfassung aufgerufen. Uber die Tagesordnungspunkte der B-Liste wird ebenfalls ein-
zeln, aber ohne vorherige Diskussion, abgestimmt.

(6) Die in den Ausschiissen vorberatenen Tagesordnungspunkte werden grundséatzlich auf die
B-Liste der Gemeinderatssitzung gesetzt. Das Recht der Fraktionen, einzelne Punkte von
der B- auf die A-Liste zu setzen, bleibt davon unberiihrt.

(7) Beschlussvorlagen sind auf dem entsprechenden Formblatt, maschinenschriftlich einzu-
reichen. Sie kénnen gemafR § 52 Abs. 4 S. 2 KVG LSA von Fraktionen oder einem Viertel
der Mitglieder des Gemeinderates eingereicht werden.

. §3
Offentlichkeit von Sitzungen

(1) Jedermann hat das Recht, an &ffentlichen Sitzungen des Gemeinderates und seiner Aus-
schiisse teilzunehmen. Sind die fir Zuhérer vorgesehenen Platze besetzt, kénnen weitere
Interessenten zurlickgewiesen werden. Zuhérer sind nicht berechtigt, in Sitzungen das Wort
zu ergreifen oder sich selbst an den Verhandlungen zu beteiligen.

(2) An den &ffentlichen Sitzungen kénnen Vertreter der Presse, des Rundfunks und &hnlicher
Medien teilnehmen. lhnen sind besondere Sitze zuzuweisen. Abs. 1 Satze 2 und 3 findet
entsprechende Anwendung.

(3) Ton- und Bildiibertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen &ffentlicher Sitzungen
durch Presse, Rundfunk und dhnliche Medien sind zuléssig, wenn sie den Sitzungsverlauf
nicht beeintrachtigen und sie von dem Vorsitzenden des Gemeinderates vorher genehmigt
wurden. Dieser ist berechtigt, Auflagen, die der Aufrechterhaltung der Ordnung in der Sit-
zung dienen, zu erteilen.

(4) Dem Vorsitzenden des Gemeinderates steht dariiber hinaus im Rahmen seiner Ordnungs-
funktion das Recht zu, Bild- und Tonaufzeichnungen sowie Bild- und Tonuibertragungen zu
untersagen.

(5) Unter den in Abs. 3 genannten Voraussetzungen sind auch durch den Gemeinderat und die
Ausschisse veranlasste Ton- und Bildlibertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen
offentlicher Sitzungen zuldssig. Nach Satz 1 erstellte Ton- und Bildirager sind dem Ge-
meindearchiv zur Ubernahme in das kommunale Archivgut zu Gibergeben.

§4_
Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Durch Beschluss des Gemeinderates ist im Rahmen des § 52 Abs. 2 KVG LSA (ber den
Ausschluss der Offentlichkeit von einzelnen Tagungsordnungspunkten zu entscheiden. So-
weit das 6ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner dies erfordern, werden ins-
besondere in nichtéffentlicher Sitzung behandelt:

a) Personalangelegenheiten,
b) Angelegenheiten des Uibertragenen Wirkungskreises, deren nichtoffentliche Behand-
lung im Einzelfall von der Fachaufsichtsbehérde verflgt ist,



c) personliche Angelegenheiten der Mitglieder des Gemeinderates,

d) Grundstiicksangelegenheiten sowie die Ausiibung des Vorkaufsrechtes,

e) Vergabeentscheidungen,

f) sonstige Angelegenheiten, bei denen Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben
ist,

g) Kreditangelegenheiten,

h) Prozessangelegenheiten.

(2) In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschliisse sind nach Wiederherstellung der Offentlich-
keit bekannt zu geben, sofern nicht das &ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Ein-
zelner entgegenstehen.

(3) Die Mitglieder des Gemeinderates sind zur Verschwiegenheit (iber alle in nichtéffentlicher
Sitzung behandelten Angelegenheiten solange verpflichtet, bis sie der Gemeinderat von der
Schweigepflicht entbindet.

§5

Sitzungsleitung und -verlauf

(1) Der Vorsitzende des Gemeinderates hat die Sitzung unparteiisch zu leiten, sorgt fir die Auf-
rechterhaltung der Ordnung und Ubt das Hausrecht wahrend der Sitzungen des Gemeinde-
rates aus. Er ruft die Verhandlungsgegenstande auf und stellt sie zur Beratung und Be-
schlussfassung. Will er zu einem Verhandlungsgegenstand als Mitglied des Gemeinderates
sprechen, so muss er den Vorsitz fur die Dauer der Beratung und Beschlussfassung dieses
Gegenstandes an seinen Stellvertreter abgeben.

(2) Sind der Vorsitzende des Gemeinderates und seine Stellvertreter verhindert, so wéhlt der
Gemeinderat unter Vorsitz des an Jahren &ltesten anwesenden Mitgliedes fur die Dauer der
Verhinderung, langstens fur die Dauer der Sitzung, einen Vorsitzenden aus seiner Mitte.

(3) Die Sitzungen des Gemeinderates sind grundsétzlich in folgender Reihenfolge durchzufih-
ren:

a) Eréffnung der Sitzung, Feststellung der ordnungsgemafien Einberufung, der fehlen-
den Mitglieder des Gemeinderates und der Beschlussféhigkeit,

b) Entscheidung tiber Anderungsantrage zur Tagesordnung und Feststellung
der Tagessordnung,

c) Einwohnerfragestunde,

d) Protokollkontrolle/ Bestatigung der Niederschrift der letzten Sitzung des Gemeinde-
‘rates

e) Bericht des Oberbiirgermeisters Uber die Ausfihrung gefasster Beschlisse, gdf.
Uber wichtige Gemeindeangelegenheiten und Eilentscheidungen, Bekanntgabe von
(amtlichen) Mitteilungen,

f) Ortsteilangelegenheiten

g) Behandlung der Tagesordnungspunkte der éffentlichen Sitzung,

h) Sonstiges

i) Behandlung der Tagungsordnungspunkte der nichtéffentlichen Sitzung,

j) SchlieBung der Sitzung.

(4) Die einzelnen Punkte der Tagesordnung kommen in der durch die Einladung festgelegten
Reihenfolge zur Beratung und Abstimmung. § 2 Abs.4 Satz 2 bleibt unberuhrt.



§6

Anregungen und Beschwerden der Einwohner

Die Einwohner der Gemeinde haben das Recht, sich mit Anregungen und Beschwerden an
den Gemeinderat zu wenden. Antragsteller sollen Uber die Stellungnahme des Gemeinderates
mdglichst innerhalb von sechs Wochen unterrichtet werden. Ansonsten ist ein Zwischenbe-
scheid durch den Oberbiirgermeister zu erteilen.

§7

Einwohnerfragestunde

(1) Der Gemeinderat sowie seine beschlieRenden Ausschiisse flihren im Rahmen ordentlicher
offentlicher Sitzungen, mit Ausnahme von Sitzungen nach § 1 (5) der Geschéftsordnung,
eine Einwohnerfragestunde durch. Diese ist in der Regel zu Beginn der Sitzung abzuhalten.

(2) Der Vorsitzende des Gemeinderates legt in der Einladung zur Sitzung den Beginn der Fra-
gestunde fest.

(3) Der Vorsitzende des Gemeinderates stellt den Beginn und das Ende der Fragestunde fest.
Findet sich zu Beginn der Fragestunde kein Einwohner ein, kann sie geschlossen werden;
die Fragestunde soll auf héchstens 30 Minuten begrenzt sein.

(4) Jeder Einwohner der Stadt Naumburg (Saale) ist nach Angabe seines Namens und seiner
Anschrift berechtigt, eine Frage und héchstens zwei damit in Zusammenhang stehende Zu-
satzfragen, zu stellen. Zugelassen werden nur Fragen von allgemeinem und &ffentlichen In-
teresse, die zugleich in die Zustandigkeit der Stadt Naumburg (Saale) fallen. Angelegenhei-
ten der Tagesordnung kénnen in den Sitzungen der Ausschiisse, nicht aber im Gemeinde-
rat selbst Gegenstand der Einwohnerfragestunde sein. Die Redezeit bei der Fragestellung
ist auf zwei Minuten begrenzt. Anfragen zur Tagesordnung werden beim entsprechenden
Tagesordnungspunkt beantwortet.

(5) Die Beantwortung der Fragen erfolgt in der Regel miindlich durch den Oberblrgermeister
oder den Vorsitzenden des Gemeinderates. Eine Aussprache findet nicht statt. Ist die Be-
antwortung einer Frage in der Sitzung nicht méglich, erhélt der Einwohner eine schriftliche
Antwort, die innerhalb eines Monats zu erteilen ist.

(6) Auf die Einwohnerfragestunde in den beschlieRenden Ausschiissen finden die Regelungen
der Abséatze 2 bis 5 entsprechend Anwendung. An die Stelle des Vorsitzenden des Ge-
meinderates tritt der Vorsitzende des beschlieRenden Ausschusses. Beratende Ausschiisse
kénnen im Rahmen ordentlicher 6ffentlicher Sitzungen eine Einwohnerfragestunde durch-
fahren.

§8

Beratung der Sitzungsgegenstande

(1) Der Vorsitzende des Gemeinderates eroffnet die Beratung zu dem jeweiligen Tagesord-
nungspunkt. Der Oberbiirgermeister oder sein Vertreter bzw. der Antragsteller erlautert und
begrundet einleitend den Beratungsgegenstand. Ergénzend kann sich der Vortrag eines
Sachverstéandigen anschlieRen. Diese haben bei nichtéffentlichen Sitzungen den Sitzungs-
raum zu verlassen, bevor in der entsprechenden Angelegenheit beraten wird. Die Beratung
des jeweiligen Tagesordnungspunktes erfolgt nach Wortmeldung durch Erheben der Hand
bzw. beider Hande fiir Antrédge zur Geschéaftsordnung.



(2) Die Mitglieder des Gemeinderates, die wegen persénlicher Beteiligung geméa § 33 KVG
LSA (Mitwirkungsverbot) von der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen sein konnten,
haben dies dem Vorsitzenden des Gemeinderates vor Beginn der Beratung des entspre-
chenden Tagesordnungspunktes unaufgefordert mitzuteilen und den Sitzungsraum zu ver-
lassen. Bei 6ffentlicher Sitzung kann sich das Mitglied in dem fiir Zuhérer bestimmten Teil
des Sitzungsraumes aufhalten.

(3) Ein Mitglied des Gemeinderates darf in der Sitzung nur dann sprechen, wenn ihm der Vor-
sitzende das Wort erteilt. Das Wort kann wiederholt erteilt werden. Der Vorsitzende erteilt
das Wort méglichst in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Melden sich mehrere Mitglieder
gleichzeitig zu Wort, so entscheidet der Vorsitzende tber die Reihenfolge. Der Oberbdr-
germeister hat das Recht, im Gemeinderat zu allen Angelegenheiten zu sprechen. Zur tat-
sachlichen und rechtlichen Klarstellung des Sachverhaltes ist ihm auch auferhalb der Rei-
henfolge der Wortmeldung das Wort zu erteilen. Bei Wortmeldungen ,zur Geschéftsord-
nung"“ ist das Wort auBerhalb der Reihenfolge sofort zu erteilen.

(4) Die Redner sprechen grundsétzlich von ihrem Platz aus, sofern ein Rednerpult aufgestellt
wird: vom Pult aus. Die Anrede ist an den Gemeinderat, nicht an die Zuhérer zu richten. Die
Redner haben sich an den zur Beratung stehenden Antrag zu halten und nicht vom Thema
abzuweichen. Die Redezeit eines Mitgliedes des Gemeinderates soll drei Minuten nicht
Uberschreiten.

(5) Wahrend der Beratung sind nur zulassig:

a) Zusatz- oder Anderungsantrage (Sachantréage) gemaf § 9
b) Antrage zur Geschaftsordnung gemaf § 10

(6) Der Gleichstellungsbeauftragten ist auf Verlangen, und soweit Aufgaben ihres Geschéftsbe-
reiches betroffen sind, in der Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort zu erteilen.

(7) Die Redezeit ist auf 5 Minuten begrenzt. Es sind maximal zwei weitere Wortmeldungen je
Redner beim selben Tagesordnungspunkt maéglich, die Redezeit bei dieser ist auf eine Mi-
nute begrenzt.

(8) Der Vorsitzende des Gemeinderates und der Antragsteller haben das Recht zur Schlussau-
Rerung. Die Beratung des Tagungsordnungspunktes wird vom Vorsitzenden des Gemein-
derates geschlossen.

(9) Der Tagesordnungspunkt ,Sonstiges” ist auf Redebeitrage zu beschranken, die als Anfra-
gen formuliert sind. Sie miissen aktuell sein und Befugnisse des Gemeinderates oder der
Stadtverwaltung betreffen.

§9

Sachantriage

(1) Anderungs- und Zusatzantrage kénnen zur Abstimmung gestellt werden. Mindlich gestellte
Antrage sind dem Vorsitzenden des Gemeinderates auch schriftlich vorzulegen.
Halt der Vorsitzende des Gemeinderates einen Antrag fiir unzuldssig, so hat er vorab iber
die Zulassigkeit abstimmen zu lassen. Auferhalb der Sitzung kénnen Antréage auch beim
Vorsitzenden des Gemeinderates oder beim Oberbiirgermeister schriftlich, elektronisch o-
der zur Niederschrift eingereicht werden.

(2) Antrage kénnen, solange dariiber noch nicht abgestimmt wurde, vom Antragsteller zuriick-
gezogen werden. Ein zuriickgezogener Antrag kann von einem anderen Mitglied des Ge-



meinderates aufgenommen werden mit der Wirkung, dass Uber den aufgenommenen an-
stelle des zuriickgezogenen Antrages abgestimmt wird.

§10
Geschiéftsordnungsantrage

(1) Folgende Antrage zur Geschaftsordnung kénnen jederzeit gestellt werden:

a) Schluss der Redneriiste (Dieser Antrag kann nur von Gemeinderatsmitgliedern
gestellt werden, die zu diesem Punkt nicht zur Sache gesprochen haben.),

b) Verweisung an einen Ausschuss oder den Oberbirgermeister,

c) Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung oder Vertagung,

d) Festsetzung sowie Verldngerung und Verkirzung der Redezeit,

e) Unterbrechung, Vertagung oder Beendigung der Sitzung,

f) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

a) Zurlickziehung von Antrégen,

h) Anhérung von Personen insbesondere Sachversténdigen,

i) Feststellung des Mitwirkungsverbotes eines Gemeinderatsmitgliedes,
) Feststellung der Beschlussunfahigkeit des Gemeinderates im Verlauf der
Sitzung.

(2) Uber diese Antrage entscheidet der Gemeinderat vorab.

(3) Meldet sich ein Mitglied des Gemeinderates ,zur Geschéftsordnung® durch Erheben beider
Hinde, so muss ihm das Wort auBerhalb der Reihenfolge erteilt werden. Es darf dadurch
kein Sprecher unterbrochen werden. Bemerkungen zur Geschaftsordnung durfen nicht lan-
ger als 3 Minuten dauern. Sie durfen sich mit der Sache selbst nicht befassen, sondern nur
den Geschéaftsordnungsantrag begriinden.

§ 11
Personliche Erklarung

(1) Zu persénlichen Erklarungen wird erst nach Schluss der Beratung, aber vor der Abstim-
mung Uber den betreffenden Beratungsgegenstand, das Wort erteilt. Kommt die Verhand-
lung in derselben Sitzung nicht zum Abschluss, muss der Gemeinderatsvorsitzende schon
am Ende dieser Sitzung das Wort dazu erteilen.

(2) Der Redner darf nicht zur Sache sprechen, sondern nur Angriffe, die in der Aussprache ge-
gen ihn vorgetragen worden sind, zuriickweisen oder eigene Ausfiihrungen richtigstellen.
Die Redezeit fir persénliche Erklarungen betragt héchstens drei Minuten.

§12
Abstimmungen

(1) Nach Schluss der Beratung oder nach Annahme des Geschéftsordnungsantrages auf
,Schluss der Rednerliste* I1asst der Vorsitzende des Gemeinderates abstimmen. Wahrend
der Abstimmung kénnen keine weiteren Antrage gestellt werden. Antrége Uber die abge-
stimmt werden soll, sollen vor der Abstimmung im Wortlaut verlesen werden, sofern sie den
Mitgliedern des Gemeinderates nicht schriftlich oder elektronisch vorliegen.

(2) Uber jeden Antrag oder Beschlussvorschlag ist gesondert abzustimmen.



(3) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so wird tber sie in der nachstehenden Reihen-
folge abgestimmt:

a) Antrage zur Geschaftsordnung,

b) Antrége von Ausschissen; Uber sie ist vor allen anderen Antrdgen zum gleichen Sit-
zungsgegenstand abzustimmen,

c) weitergehende Antrége, insbesondere Anderungs- und Zusatzantrége, die einen
gréReren Aufwand erfordern oder die eine einschneidendere Manahme zum Ge-
genstand haben,

d) friher gestellte Antrige vor spater gestellten, sofern der spatere Antrag nicht unter
Buchstaben a) bis c) fallt.

In Zweifelsfallen entscheidet der Vorsitzende des Gemeinderates. Bei Widerspruch ent-
scheidet der Gemeinderat durch einfache Stimmenmehrheit.

(4) Vor jeder Abstimmung hat der Vorsitzende des Gemeinderates die Frage Uber die abge-
stimmt werden soll, so zu formulieren, dass sie mit ,Ja“ oder ,Nein* beantwortet werden
kann.

(5) Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder
kann eine namentliche Abstimmung verlangt werden. Jedes Mitglied des Gemeinderates
kann verlangen, dass in der Niederschrift vermerkt wird, wie es abgestimmt hat.

(6) Offene und namentliche Abstimmungen kénnen auch im Wege der elektronischen Form er-
folgen, wenn die technischen Voraussetzungen daflr vorliegen. Die Stimmabgabe erfolgt
dabei Uber ein elektronisches Abstimmungssystem. Die Eingabe kann mit ,ja*, ,nein oder
,Enthaltung” erfolgen. Das Abstimmungsergebnis wird zeitgleich im Sitzungsraum darge-
stellt, dass das Stimmverhalten jedes einzelnen stimmberechtigten Mitglieds erkennbar ist.
Sofern ein stimmberechtigtes Mitglied bezweifelt, dass seine eigene Stimme so erfasst wur-
de, wie es von ihm beabsichtigt war, ist eine erneute Abstimmung durch Handzeichen ge-
maf Abs. 5 durchzufihren.

(7) Stimmenthaltungen und unguiltige Stimmen z&hlen bei der Feststellung des Abstimmungs-
ergebnisses nicht mit. Der Vorsitzende des Gemeinderates stellt anhand der Mehrheit der
auf ,Ja“ oder ,Nein“ lautenden Stimmen fest, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt
ist. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt. Das Abstimmungsergebnis gibt der
Vorsitzende des Gemeinderates unverziglich nach der Abstimmung bekannt.

(8) Wird das Ergebnis von einem Mitglied des Gemeinderates angezweifelt, so ist die Abstim-
mung zu wiederholen und das Ergebnis mit der Zahl der Gegenstimmen, Stimmenthaltun-
gen und ungiltigen Stimmen festzuhalten.

(9) Uber Gegenstande einfacher Art kann auerhalb einer Gemeinderatssitzung im Wege der
Offenlegung, im schriftlichen Verfahren oder elektronischen Verfahren beschlossen werden.
Ein hierbei gestellter Antrag ist angenommen, wenn kein stimmberechtigtes Mitglied inner-
halb einer Woche nach Bekanntgabe widerspricht.

§13
Wahlen

(1) Wahlen werden nur in den gesetzlich ausdriicklich genannten Féllen durchgefthrt. Sie wer-
den geheim mit Stimmzetteln vorgenommen; es kann offen gewéhit werden, wenn kein Mit-
glied widerspricht.



(2) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen von Personen werden aus der Mitte des
Gemeinderates mehrere Stimmzahler bestimmt.

(3) Als Stimmzettel sind duerlich gleiche Zettel zu verwenden. Die Stimmzettel sind so vorzu-
bereiten, dass jeder Kandidat durch ein Kreuz kenntlich gemacht werden kann. Die farbliche
Markierung erfolgt einheitlich, um Rickschlisse auf die stimmabgebende Person zu ver-
meiden. Die Stimmzettel sind vor Abgabe zu falten.

(4) Ungtiltig sind Stimmen, sofern der Stimmzettel

a) nicht als amtlich erkennbar ist,

b) leer ist,

c) den Willen des Stimmberechtigten nicht zweifelsfrei erkennen lasst,
d) einen Zusatz, Vorbehalte oder weitere Beschriftungen enthélt,

e) mehr als eine Stimme fur einen Bewerber enthalt.

(5) Die Auszahlung der Stimmen hat in Anwesenheit der Mitglieder des Gemeinderates zu er-
folgen.

(6) Gewdhlt ist die Person, die im ersten Wahlgang die Stimmen der Mehrheit der anwesenden
stimmberechtigten Mitglieder erhalten hat. Wird diese Mehrheit nicht erreicht, so findet ein
zweiter Wahlgang statt. Im zweiten Wahlgang ist die Person gewahilt, die die meisten Stim-
men erhalten hat. Ergibt sich im zweiten Wahlgang Stimmengleichheit, so entscheidet das
Los, das der Vorsitzende des Gemeinderates zieht. Soweit im ersten Wahlgang nur eine
Person zur Wahl stand und diese Person die erforderliche Mehrheit nicht erreicht hat, finden
die Satze 2 bis 4 keine Anwendung. Der Vorsitzende des Gemeinderates gibt das Wahler-
gebnis unmittelbar nach der Wahl bekannt.

(7) Sind mehrere Personen zu wahlen, konnen die Wahlen in einem Wahlvorgang durchgefihrt
werden, indem alle Bewerber auf einem Stimmzettel erfasst werden
und je zu besetzender Stelle eine Stimme vergeben werden kann. Gewahlt sind die Bewer-
ber in der Reihenfolge der Zahl, der fiir sie abgegebenen giltigen Stimmen, wenn zugleich
die Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder erreicht ist. Bei Stimmengleich-
heit entscheidet das Los, das der Vorsitzende des Gemeinderates zieht.

§ 14
Unterbrechung, Verweisung und Vertagung

(1) Der Vorsitzende des Gemeinderates kann die Sitzung unterbrechen. Er hat die Sitzung zu
unterbrechen, wenn auf Antrag eines Mitgliedes des Gemeinderates ein entsprechender
Beschluss von der Mehrheit der anwesenden Gemeinderatsmitglieder gefasst wird. Die Un-
terbrechung soll im Regelfall nicht langer als 15 Minuten dauern.

(2) Der Gemeinderat kann

a) Tagesordnungspunkte zur nochmaligen Beratung an den mit der Vorberatung be-
fassten Ausschuss zuriickverweisen,

b) Tagesordnungspunkte zur erneuten Vorbereitung an den Oberbirgermeister zu-
rickverweisen,

c) die Beratung lber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder

d) die Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschlielen.

(3) Uber entsprechende Antréage ist sofort abzustimmen. der Schlussantrag geht bei Abstim-
mung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor.



(4) Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verweisungs-,
Vertagungs- oder Schlussantrag stellen.

(5) Nach 22.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Bera-
tung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend behandelt. Danach ist die Sitzung
zu schlieRen. Sofern die Sitzung nicht gemaf § 1 Abs. 4 Satze 3 bis 5 an einem der nachs-
ten Tage fortgesetzt wird, sind die restlichen Punkte in der nachstfolgenden Sitzung an vor-
derster Stelle zu behandeln.

§ 15
Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung des Gemeinderates ist eine Niederschrift anzufertigen, die vom Vorsit-
zenden des Gemeinderates und vom Protokollfiihrer spatestens bis zur ndchsten reguldren
Sitzung des Gemeinderates zu unterzeichnen ist. Der Protokollfuihrer ist ein Gemeindebe-
diensteter und wird vom Oberbirgermeister benannt.

(2) Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

a) Datum, Ort, Beginn und Ende der Sitzung sowie etwaige Sitzungsunterbrechungen,

b) die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder des Gemeinderates,

c) die Feststellung der ordnungsgemafen Einberufung, der Beschlussfahigkeit und der
Tagesordnung,

d) die Tagesordnung,

e) den Wortlaut der Antrage und Beschllsse,

f)  die Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen, bei namentlicher Abstimmung (§ 12
Abs. 5 Satz 2) ist die Entscheidung jedes Mitglieds des Gemeinderates in der Nie-
derschrift zu vermerken,

g) Vermerke dartber, welche Stadtrate verspatet erschienen sind oder die Sitzung vor-
zeitig oder wegen Befangenheit voriibergehend verlassen haben, wobei ersichtlich
sein muss, an welchen Abstimmungen oder Wahlen und aus welchem Grund die
Betroffenen nicht teilgenommen haben,

h) Anfragen der Mitglieder des Gemeinderates,

i)  die Angabe, ob die Beratung Uber die einzelnen Tagesordnungspunkte éffentlich
oder nichtéffentlich stattgefunden hat,

j)  sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung (insbesondere Einwohnerfragestunden,
Ordnungsmalinahmen),

k) Genehmigung der Sitzungsniederschrift(en) der vorangegangenen Sitzung(en)

Der Vorsitzende und jedes Mitglied des Gemeinderates kénnen verlangen, dass ihre Erkla-
rungen woértlich in der Niederschrift festgehalten werden. Dies ist durch Wortmeldung anzu-
zeigen.

(3) Die Niederschrift ist nach Unterzeichnung allen Mitgliedern des Gemeinderates unverzig-
lich schriftlich oder elektronisch zuzuleiten. Die Niederschrift Uber die in nichtéffentlicher Sit-
zung behandelten Tagesordnungspunkte ist gesondert zu protokollieren.

(4) Die Vertretung stimmt tiber die Niederschrift ab. Einwendungen gegen die Niederschrift sind
dem Vorsitzenden des Gemeinderates schriftlich zuzuleiten. Der Gemeinderat entscheidet
in seiner nachsten Sitzung, ob und in welcher Weise die Niederschrift zu berichtigen ist.
Wird der Einwendung nicht entsprochen, so ist das Mitglied des Gemeinderates berechtigt,
die Aufnahme einer entsprechenden Erklarung in die Niederschrift zu verlangen.
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(5) Zur Erleichterung der Erstellung der Niederschrift ist es dem Protokollfiihrer gestattet,
Tonaufzeichnungen anzufertigen. Nach Fertigstellung, Unterzeichnung und Feststellung der
Niederschrift sind Tonaufzeichnungen zu I16schen. § 3 Abs. 4 bleibt unberihrt.

) § 16
Anderung und Aufhebung der Beschliisse des Gemeinderates

(1) Die Aufhebung oder Anderung eines Beschlusses des Gemeinderates kann von einem Drit-
tel der Mitglieder oder vom Oberbiirgermeister beantragt werden. Der Gemeinderat ent-
scheidet hierliber frihestens in der nachsten Sitzung durch erneute Beschlussfassung.

(2) Ein nach Abs. 1 abgelehnter Antrag kann innerhalb von sechs Monaten nur dann ermeut ge-
stellt werden, wenn sich die Sach- und / oder Rechtslage wesentlich geédndert hat.

(3) Ein Anderungs- oder Aufhebungsantrag ist unzuldssig, soweit in Ausfilhrung des Beschlus-
ses des Gemeinderates bereits Rechtspositionen Dritter entstanden sind und diese nicht
mehr aufgelést werden kénnen, weil dies mit vertretbarem Aufwand nicht méglich ist und /
oder zu Schadensansprtchen fuhren kann.

§ 17
Ordnung in den Sitzungen

(1) Der Vorsitzende des Gemeinderates sorgt fur die Aufrechterhaltung der Ordnung in den Sit-
zungen und achtet auf die Einhaltung der Geschéaftsordnung; er bt das Hausrecht aus.

(2) VerstdRt ein Mitglied des Gemeinderates gegen die Bestimmungen der Geschaftsordnung
oder verletzt es die Wiirde der Versammlung oder &uf3ert es sich ungebihrlich, so kann es
vom Vorsitzenden des Gemeinderates unter Nennung des ,Namens* zur Ordnung gerufen
werden. Persénliche Angriffe und Beleidigungen sind vom Vorsitzenden des Gemeinderates
zu riigen. Ist ein Mitglied in derselben Sitzung dreimal zur Ordnung gerufen und beim zwei-
ten Mal auf die Folgen eines dritten Ordnungsrufes hingewiesen worden, so kann ihm der
Vorsitzende des Gemeinderates das Wort entziehen. Entsprechendes gilt, wenn ein Mit-
glied vom Verhandlungsgegenstand abschweift und vom Vorsitzenden des Gemeinderates
,zur Sache" gerufen wird. Ist einem Mitglied des Gemeinderates das Wort entzogen, so darf
es zu diesem Punkt der Tagesordnung nicht mehr sprechen.

(3) Der Vorsitzende des Gemeinderates kann einem Redner, der die festgesetzte Redezeit
Uberschreitet, das Wort entziehen, wenn er ihn bereits auf den Ablauf der Redezeit hinge-
wiesen hat.

(4) Der Vorsitzende des Gemeinderates kann ein Mitglied bei grob ungebihrlichem oder wie-
derholt ordnungswidrigem Verhalten von der Sitzung ausschlieRen. Das Mitglied hat den
Sitzungsraum zu verlassen.

(5) Der Gemeinderat kann ein Mitglied, das wiederholt Zuwiderhandlungen gegen die zur Auf-
rechterhaltung der Ordnung erlassenen Anordnungen gegangen hat, durch Beschluss fiir
hoéchstens vier Sitzungen ausschlieflen.

(6) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestért und es gelingt dem Vorsitzenden nicht, sie wie-
derherzustellen, so kann er die Sitzung unterbrechen.
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§18
OrdnungsmaBnahmen gegeniiber Zuhorern

(1) Der Ordnungsgewalt und dem Hausrecht des Vorsitzenden des Gemeinderates unterliegen
alle Personen, die sich wahrend einer Sitzung des Gemeinderates im Sitzungsraum aufhal-
ten.

(2) Wer als Zuhérer durch ungebuhrliches Verhalten die Sitzung stért oder Ordnung und An-
stand verletzt, kann auf Anordnung des Vorsitzenden des Gemeinderates aus dem Sit-
zungsraum verwiesen und notfalls entfernt werden, wenn er durch den Vorsitzenden des
Gemeinderates vorher mindestens ein Mal auf die Folgen seines Verhaltens hingewiesen
wurde. Entsteht wahrend einer Sitzung des Gemeinderates unter den Zuhérern stérende
Unruhe, die den Fortgang der Verhandlungen in Frage stellt, so kann der Vorsitzende des
Gemeinderates nach vorheriger Ankiindigung den fiir die Zuhérer bestimmten Teil des Sit-
zungsraumes raumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseiti-
gen ist.

(3) Hat der Vorsitzende des Gemeinderates zu einer Sitzung vorsorglich Polizeischutz angefor-
dert, so teilt er das zu Beginn der Sitzung dem Gemeinderat einschlieRlich der Griinde hier-
fur mit.

II. ABSCHNITT
Fraktionen

§19
Fraktionen

(1) Die Fraktionen geben dem Vorsitzenden des Gemeinderates von ihrer Bildung und nament-
lichen Zusammensetzung unverzuglich schriftlich Kenntnis. Dabei ist auch mitzuteilen, wer
Vorsitzender der Fraktion und dessen Stellvertreter ist. Der Zusammenschluss von Ge-
meinderéaten zu Fraktionen wird mit der schriftlichen Mitteilung an den Vorsitzenden des
Gemeinderates wirksam; Veranderungen sind dem Vorsitzenden des Gemeinderates un-
verziglich mitzuteilen.

(2) Uber die Bezeichnung der Fraktionen entscheiden diese selbst. Dabei darf jede Kurzbe-
zeichnung einer Partei oder Wahlergruppe im Gemeinderat nur einmal verwendet werden.
Der Fraktionswechsel einzelner Gemeinderatsmitglieder Iasst bestehende Fraktionsbe-
zeichnungen unberihrt.

(3) Ein Mitglied des Gemeinderates kann nicht mehreren Fraktionen angehéren.
lll. ABSCHNITT
Ausschiisse des Gemeinderates

§ 20
Verfahren in den Ausschiissen

(1) Soweit durch Gesetz nichts Abweichendes bestimmt ist, finden fir die Ausschiisse des
Gemeinderates die Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entsprechend Anwendung.

(2) Die Tagesordnung und die Niederschrift zu den Sitzungen beschlieRender und beratender

Ausschisse sind allen Ausschussmitgliedern und zusétzlich den tbrigen Mitgliedern des
Gemeinderates zuzuleiten.
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(3) Mitglieder des Gemeinderates, die dem Ausschuss nicht angehdren, aber einen Antrag ge-
stellt haben, tber den in der Ausschusssitzung beraten oder beschlossen wird, erhalten
fristgerecht eine Einladung zu dieser Sitzung sowie den Antrag betreffende Sitzungsunter-
lagen.

(4) Fraktionen des Gemeinderates, die im Ausschuss kein Mitglied stellen, aber eine Be-
schlussvorlage gem. § 2 Abs. 2 dieser Geschéaftsordnung eingebracht haben, tber die in
der Ausschusssitzung beraten oder beschlossen wird, erhalten fristgerecht eine Einladung
zu dieser Sitzung sowie die diesen Tagesordnungspunkt betreffende Sitzungsunterlagen.
Dem Vertreter der Fraktion ist zur Begriindung der Beschlussvorlage das Wort zu erteilen.

(5) Die Ausschiisse konnen beschlielen, zu einzelnen Punkten ihrer Tagesordnung inden Sit-
zungen Sachverstandige und Einwohner zu héren. Diese kénnen an nichtéffentlichen Sit-
zungen nur zu dem Tagesordnungspunkt teilnehmen, zu dem sie gehért werden sollen und
haben den Sitzungsraum zu verlassen, bevor in der entsprechenden Angelegenheit beraten
wird.

(6) Bertihrt eine Angelegenheit das Arbeitsgebiet mehrerer Ausschiisse, so kénnen diese zu
gemeinsamen Sitzungen zusammentreten.

_ IV. ABSCHNITT
Offentlichkeitsarbeit

§21
Unterrichtung der Offentlichkeit und Presse

Offentlichkeit und Presse werden vom Oberbirgermeister tGiber die Tagesordnung der Sitzun-
gen des Gemeinderates und seiner Ausschilsse sowie Uber den wesentlichen Inhalt der ge-
fassten Beschliisse unterrichtet.

V. ABSCHNITT
Verfahren in auBergewdhnlichen Notsituationen

§ 22
Durchfiihrung von Videokonferenzen und Abstimmungen
in auBergewdhnlichen Notsituationen.

(1) Im Falle einer festgestellten Notsituation im Sinne des § 56 a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA ent-
scheidet der Vorsitzende im Einvernehmen mit dem Oberburgermeister, ob die Sitzung in
Form einer Videokonferenz durchgefiihrt wird und beruft den Gemeinderat unter Mitteilung
der Tagesordnung sowie Eingabe von Zeit und Zugang zum virtuellen Sitzungsraum ein.

(2) Fur den Ablauf einer Videokonferenz gelten die in der Geschéftsordnung festgelegten
Grundsétze, soweit nachfolgend nichts Abweichendes geregelt ist.

(3) Zu Beginn der Sitzung stellt der Vorsitzende die Anwesenheit und Beschlussféhigkeit fest,
indem er die stimmberechtigten Mitglieder namentlich aufruft. Ist das aufgerufene Mitglied
der Videokonferenz zugeschaltet, so meldet es sich durch eine kurze akustische Bestati-

gung zuriick.
(4) Vor jeder Abstimmung stellt der Vorsitzende die Beschlussfahigkeit sowie die Funktionsfa-

higkeit des Videokonferenzsystems fest. Abstimmungen erfolgen grundséatzlich namentlich.
Elektronisch kann nur abgestimmt werden, sofern gewahrleistet ist, dass das Abstim-
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mungsergebnis ohne Zeitverzug dargestellt wird, das Stimmverhalten jedes stimmberechtig-
ten Mitglieds fur alle Mitglieder sowie die Zuschauer erkennbar ist.

(5) im Rahmen der Bekanntmachung von Ort und Zeit der Videokonferenzsitzung ist darauf
hinzuweisen, das anstelle der Einwohnerfragestunde die Méglichkeit besteht, Fragen
schriftlich oder elektronisch beim Vorsitzenden einzureichen. Im Rahmen der Videokonfe-
renzsitzung verliest der Vorsitzende die bei ihm eingegangenen Anfragen. Fiir das weitere
Verfahren findet § 7 Abs. 2 bis 6 entsprechende Anwendung.

(6) Im Falle einer festgesteliten Notsituation i. S. d. § 56 a Abs. 1 KVG LSA kann anstelle einer
Prasenzsitzung oder einer Videokonferenzsitzung die Beschlussfassung tber Verhand-
lungsgegenstiande im Wege eines schriftlichen oder elektronischen Verfahrens nach Mal-
gabe von § 56 a Abs. 3 KVG LSA durchgefiihrt werden. Uber die Einleitung dieses Verfah-
rens entscheidet der Vorsitzende im Einvernehmen mit dem Oberblrgermeister. Das Ein-
versténdnis zu dem schriftlichen oder elektronischen Verfahren wird im Zuge der Be-
schlussfassung durch eine gesonderte Abstimmung ermittelt.

VI. ABSCHNITT

§ 23
Durchfiihrung von Hybridsitzungen

(1) Nach § 14 der Hauptsatzung kénnen der Gemeinderat sowie die beschlieRenden und
beratenden Ausschiisse 6ffentliche und nichtéffentliche Hybridsitzungen durchfiihren, an
denen die Mitglieder ohne personliche Anwesenheit am Sitzungsort durch zu Schaltung
mittels Ton- und Bildilbertragung (Videokonferenztechnik) an den Sitzungen teilnehmen,
wenn die technischen Voraussetzungen dafiir geschaffen sind.

(2) Fur die Einberufung und den Ablauf einer Hybridsitzung gelten die in dieser Geschéfts-
ordnung festgelegten Grundsatze entsprechend, soweit nachfolgend nichts Abweichen-
des geregelt ist. Bei Stérungen der Videokonferenztechnik, die nach § 56 b Abs. 2 KVG
LSA im Verantwortungsbereich der Gemeinde liegen, ist die Sitzung von dem Vorsitzen-
den zu unterbrechen oder abzubrechen. Sonstige Stérungen der Zuschaltung sind un-
beachtlich. Sie haben insbesondere keine Auswirkung auf die Wirksamkeit eines ohne
das betroffenen Mitglied gefassten Beschlusses.

(3) Zu Beginn der Sitzung stellt der Vorsitzende die Anwesenheit und Beschlussfahigkeit
fest, indem er die anwesenden und zugeschalteten stimmberechtigten Mitglieder na-
mentlich aufruft. Sowohl die mittels Videokonferenztechnik zugeschalteten Mitglieder als
auch die persénlich am Sitzungsort anwesenden Mitglieder melden sich durch eine kur-
ze akustische Bestatigung zurtick. Der Protokollfithrer tragt in die Anwesenheitsliste ein,
ob das teilnehmende stimmberechtigte Mitglied persénlich anwesend oder durch Video-
konferenztechnik zugeschaltet ist.

(4) Vor jeder Abstimmung stellt der Vorsitzende die Beschlussféahigkeit sowie die Funktionsfa-
higkeit des Videokonferenzsystems fest. Abstimmungen erfolgen grundsétzlich namentlich.
Eine Abstimmung kann nur erfolgen, sofern gewéhrleistet ist, dass das Abstimmungsergeb-
nis ohne Zeitverzug so dargestellt wird, dass das Stimmverhalten jedes persénlich anwe-
senden oder zugeschalteten stimmberechtigten Mitglieds fir alle Mitglieder erkennbar ist.
Geheime Wahlen gemaB § 56 Abs. 3 KVG LSA sind im Rahmen einer Hybridsitzung unzu-

lassig.

(5) Die per Videokonferenztechnik zugeschalteten Mitglieder missen die Kamera wéhrend
der gesamten Sitzung eingeschaltet lassen, auch wenn sie ihren Platz verlassen. Der
Ton kann ausgeschaltet werden.
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VIl. ABSCHNITT
Schlussvorschriften, Inkraftsetzung

§ 24
Auslegung der Geschéftsordnung

Bei Zweifeln Gber Auslegung und Anwendung der Geschaftsordnung entscheidet der Vorsit-
zende des Gemeinderates. Erhebt sich gegen seine Entscheidung Widerspruch, so entschei-
det der Gemeinderat mit der Mehrheit der auf ,ja“ oder ,nein“ lautenden Stimmen; bei Stim-
mengleichheit ist der Widerspruch zurtickgewiesen.

§ 25
Abweichungen von der Geschiftsordnung
Von den Vorschriften dieser Geschaftsordnung kann nur im Einzelfall und nur dann abgewi-

chen werden, wenn gesetzliche Bestimmungen nicht entgegenstehen und kein Mitglied in der
Sitzung des Gemeinderates widerspricht.

§ 26
Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Satzung werden verallgemeinernd ver-
wendet und beziehen sich auf alle Geschlechter.

§ 27
Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt mit Beschlussfassung des Gemeinderates am 14.08.2024 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung vom 05.11.2014 aulder Kraft.

Die Geschéftsordnung soll fur jede Legislatur neu verabschiedet werden. Sie gilt bis zur jewei-
ligen Neufassung unverandert fort.

Naumburg, den 14.08.2024

AN

Vorsitzender des Gemeinderates
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Stand 18.07.2024

Anlage zur Geschéftsordnung

Richtlinie iiber die digitale Ratsarbeit des Gemeinderates gemaR
§ 1a Abs. 2 der Geschiftsordnung des Gemeinderates und seiner Ausschiisse

§ 1

Teilnahme an der digitalen Ratsarbeit

(1) Die Stadt Naumburg (Saale) betreibt ein internetbasiertes elektronisches Ratsin-
formationssystem als Grundlage fur die digitale Ratsarbeit. Den teilnehmenden
Gemeinderatsmitgliedern werden die Unterlagen fiir die Sitzungen des Gemeinde-
rates und seiner Ausschisse Uber das Ratsinformationssystem in elektronischer
Form zur Verfugung gestellt. Schriftliche Unterlagen werden regelmé&gig nicht ver-
sandt; kurzfristig am Sitzungstag erstellte Vorlagen (Tischvorlagen) werden schrift-
lich bereitgestellt.

(2) Die Mitglieder des Gemeinderates, die Uber die technischen Voraussetzungen
zum Versenden und Empfangen elektronischer Post verfigen, nehmen nach Ab-
gabe einer verbindlichen schriftlichen Erklarung gegentiber dem Oberblrgermeis-
ter gemaR § 1a Abs. 2 der Geschiftsordnung an der digitalen Ratsarbeit teil. Sie
haben den Datenschutz analog zur Papierform zu gewéhrieisten; § 1a Abs. 1 der
Geschéftsordnung bleibt unberihrt.

(3) Die Mitglieder des Gemeinderates, die an der digitalen Ratsarbeit teilnehmen, sind
verpflichtet, sich regelmafig vor den Sitzungen im elektronischen Ratsinformati-
onssystem Uber die Sitzungsinhalte zu informieren.

(4) Bei einem Ausfall des Ratsinformationssystems erfolgt der Versand der Einladun-
gen und Sitzungsunterlagen in schriftlicher Form; die Ladungsfrist nach § 1 Abs. 4
der Geschaftsordnung bleibt unberihrt.

§2
Mobile digitale Endgerate

(1) Die Mitglieder des Gemeinderates verwenden eigene oder ihnen von Dritten im
Rahmen der Auslibung anderer Mandate Uberlassene mobile digitale Endgerate
(nachfolgend: Endgerate).

(2) Die Stadt Naumburg (Saale) tragt die Kosten fur die Bereitstellung und Pflege der
Webapplikation (RIS-Portal).

(3) Fur die Nutzung eigener oder den Mitgliedern des Gemeinderates von Dritten im
Rahmen der Auslbung anderer Mandate Uberlassener bzw. bereitgestellter End-
gerate, finden folgende Regelungen Anwendung:

1. Die Endgerate benétigen Internetzugang, Internetbrowser sowie eine Antivi-
rensoftware.

2. Den Gemeinderatsmitgliedern ist es gestattet, mit diesen Endgeréten Gber die
Webapplikation auf die im Ratsinformationssystem bereitgestellten elektroni-
schen Sitzungsunterlagen zuzugreifen. Das schliet ausdriicklich Endgerate
ein, die einem Mitglied des Gemeinderates von Dritten z. B. im Rahmen der
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Ausiibung anderer Mandate (z. B. im Bundestag, Landtag Kreistag) iberlassen
bzw. bereitgestellt werden.

3. Die Stadt Naumburg (Saale) beteiligt sich auf schriftichen Antrag des Mitglie-
des des Gemeinderates mit maximal 300,00 € je Mitglied und Wahiperiode an
den Kosten fiir diese Endgeréte.

§3

Allgemeine Regelungen zur Nutzung der Endgeréte

Die Mitglieder des Gemeinderates sind verpflichtet, die eingsetzten Endgerate und
den Zugang zur Webapplikation (RIS-Portal) mittels Passwort vor dem Zugriff Drit-
ter zu schiitzen. Das Passwort ist geheim zu halten. Es darf weder auf dem Gerat
gespeichert, noch zusammen mit dem Geréat aufbewahrt werden.

Die Stadt Naumburg (Saale) unterstltzt und beréat die Mitglieder des Gemeindera-
tes bei auftretenden technischen Problemen der Webapplikation (RIS-Portal). Eine
Beratung in Fragen der Endgerate findet durch die Stadt Naumburg (Saale) nicht
statt.

Die Mitglieder des Gemeinderates sind zur besonderen Sorgfalt im Umgang mit
ihren Endgeréaten verpflichtet. Das Gemeinderatsmitglied haftet fir Zerstérung, Be-
schadigung, Verlust sowie fur die Sicherheit der Daten und die Einhaltung des Da-
tenschutzes selbst. Eine erneute Auszahlung des Zuschusses durch die Stadt
Naumburg (Saale) in den genannten Féllen erfolgt nicht.

Die private Nutzung des Endgerates ist zulassig.

§4
Allgemeine Regelungen zur Nutzung der Webapplikation (RIS-Portal)

Die Mitglieder des Gemeinderates kénnen Uber eine Webapplikation (RIS-Portal)
des Ratsinformationssystems auf die Einladungen und Sitzungsunterlagen des
Gemeinderates bzw. der Ausschiisse des Gemeinderates elektronisch zugreifen.

Fur die Verbindung mit der Webapplikation (RIS-Portal) des Ratsinformationssys-
tems wird eine Internetverbindung (WLAN, Mobilfunk) benétigt. Fur die Einwahl
des Gerates in das Netzwerk haben die Gemeinderatsmitglieder selbst Sorge zu
tragen. In den Sitzungsraumen Raum 104 im Geb&ude Markt 1, Raum 003 im Ge-
baude Markt 12 sowie im Ratskellersaal im Gebaude Markt 1 wird WLAN zur Ver-
fugung gestelit.

Die Mitglieder des Gemeinderates haben sicherzustellen, dass mdgliche Beein-
trachtigungen durch auf dem Endgeréat ggf. installierte und eingesetzte andere
Programme bzw. Anwendungen, die die Funktionsfahigkeit des von der Gemeinde
zur Verfiigung gestellten Ratsinformationssystems beeintréchtigen kénnen, ausge-
schlossen sind.
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§5
Einmaliger Zuschuss, Nutzungszeitraum und Ausscheiden
aus dem Gemeinderat

(1) Fur die selbststandige Beschaffung eines Endgerétes erhalt das Ratsmitglied zu
Beginn der Wahlperiode nach Abgabe der verbindlichen Erklarung zur Teilnahme
an der digitalen Ratsarbeit auf Antrag einen einmaligen Zuschuss. Dieser betrégt in
der Wahlperiode einmalig 300,00 € fur jedes Ratsmitglied. Der Zuschuss kann
langstens bis zum 31.12.2024, in den folgenden Wahlperioden langstens bis zum
31.12. des Wahljahres, schriftlich beim Oberbirgermeister beantragt werden.

Dér Zuschuss ist bei vorzeitigem Ausscheiden aus dem Gemeinderat anteilig zu-
rickzuzahlen:

bis zu 4 Jahre vor dem Ende der Wahlperiode: 60 %
bis zu 3 Jahre vor dem Ende der Wahlperiode: 30 %

des durch die Stadt Naumburg (Saale) geleisteten Zuschusses.

(2) Samtliche Daten, die Uber den Zugriff der Webapplikation (RIS-Portal) auf das
Endgerat gelangt sind, sind nach Ende der Wahlperiode unverzuglich und unwie-
derbringlich zu l6schen, sofern der Mandatstrager dem neu gewéhlten Gemeinde-
rat nicht mehr angehért. Entsprechendes gilt, wenn das Mitglied des Gemeindera-
tes vor dem Ende der Wahlperiode aus dem Gemeinderat ausscheidet. Eine Uber-
tragung der Daten auf andere Gerate oder Datenspeicher sowie eine Versendung
per E-Mail ist nicht zulassig.

(3) Der Zugriff auf die Webapplikation (RIS-Portal) des Ratsinformationssystems endet
mit Ablauf der Wahlperiode des Gemeinderates.
§6
Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Satzung werden verallgemeinernd ver-
wendet und beziehen sich auf alle Geschlechter.



